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YONERGE GENEL HUKUMLERI
1) AMAC VE KAPSAM

(1) Bu Yoénergenin amaci, Vakif Yiiksekogretim Kurumlari Thale Yonetmeligine gore yapilan
mal/hizmet/danigmanlik alimlar1 ile yapim islerine iliskin muayene ve kabul islemleri i¢in, ihale
yetkilisi tarafindan kurulacak olan muayene ve kabul komisyonlar1 ve kontrol teskilatlarinin kurulug

ve ¢aligma esaslari ile muayene ve kabul islemlerinde uygulanacak esas ve usulleri kapsar.
m DAYANAK _
(1) Bu Yonerge, Vakif Yiiksekogretim Kurumlari lhale Yonetmeliginin Muayene ve Kabul

Komisyonlar ile ilgili hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmisgtir.
1m TANIMLAR
(1) Bu Yonergede gegen;

a) Ara denetim: Imalat veya iiretim siireci gerektiren alimlarda geri doniisii olmayan hatalarin
ortaya c¢ikmasimmi Onlemek, imalat veya iretim tamamlandiktan sonra teslim siiresinde
gecikmelere yol agmamak ve hatalarin zamaninda giderilmesini saglamak amaciyla, imalat veya
iiretim tamamlandiktan sonra kontrol imkani olmayan hususlar i¢in mal veya isin, ihale
dokiimaninda belirtilen nitelik, nicelik, kalite ve Ozelliklere uygun olarak {iretilip
iiretilmediginin denetlenmesini,

b) Depo: Bir malin teslim alindig1 ve muhafaza edildigi yeri,

¢) Fiziksel muayene: Malin fiziksel 6zelliklerinin gorsel ve duyusal

olarak kontroliinii, ¢) Idare: Istanbul Kiiltiir Universitesini,

d) Komisyon: Bu Yonergede diizenlenen muayene ve kabul islemlerine iliskin olarak ihale
yetkilisi tarafindan

gorevlendirilmis olan idare ¢alisanlarindan birinin bagkanliginda, ihale konusu igin uzmani
olmak sartiyla en az iki kisinin daha katilmasiyla {i¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile kurulacak
Muayene ve Kabul komisyonunu,

e) Kontrol Teskilati: Periyodik hizmet alimlarinda ihale yetkilisi tarafindan {niversite
gorevlilerinden igin uzmani olmasi sarti ile kurulacak bir kisiden olusan ve her ay alinan
hizmetin periyodik kontroliinii yapan kisiyi,

f) Kontrol Teskilati Tutanagi: Periyodik sekilde sozlesme siiresince aylik olarak alinan hizmete
dair analiz/inceleme/degerlendirme sonucunda, hizmetin ihale dokiimanina ve ihale
dokiimaninin ayrilmaz bir parcasi olan teknik sartname uygun olup olmadigini belirten belgeyi,

g) Muayene ve Kontrol Tutanagi: Alim konusu ise dair analiz/inceleme/degerlendirme sonucunda,
igin ihale dokiimani ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir pargasi olan teknik sartname uygun olup
olmadigini belirten belgeyi,

g) Numune: Alima konu malzemenin biitlin 6zelliklerini tagiyan ve analiz edilmesi i¢in laboratuvar
ya da komisyona gonderilen o malzemeye veya mala ait bir kismi,

h) Yiiklenici: Isi yapmay1 taahhiit eden ve isi yapmasi i¢in Idare tarafindan kendisi ile sézlesme
imzalanan kisi veya
isletmeyi, Ifade eder.

V) MAL ALIMLARI iICIN MUAYENE VE KABUL iSLEMLERINE YONELIK
KOSULLAR

Madde 1- Amac ve kapsam
(1) Yonerge kapsaminda ihaleler sonucunda teslim edilen mal alimlarmin muayene ve kabul

iglemleri i¢in, ihale yetkilisi tarafindan kurulacak olan muayene ve kabul komisyonlarinin kurulug
ve caligma esaslar1 ile muayene ve kabul iglemlerinde uygulanacak esas ve usulleri asagida yer

almaktadlr..
Madde 2-Ilkeler



(1) Satin alinan mal yiiklenici tarafindan idareye teslim edilmedik¢e muayene ve kabul islemleri
yapilamaz. Ancak, yurtdisindan tedarik edilecek olan mallar igin Idare tarafindan gerekli gériilmesi
halinde yurtdisinda muayene yapilabilecegi gibi, iiretim asamasinda yapilan fabrika test raporlarina
istinaden idareye teslim edildikten sonra da idarece muayene ve kabul islemleri yapilabilir.

(2) Idare tarafindan gerekli goriilmesi halinde; imalat veya iiretim siireci gerektiren isler, muayene
ve kabul komisyonlarimin yetki ve sorumlulugunu kaldirmamasi sartiyla, ihale dokiimaninda
belirtilen kalite ve 6zelliklere gore yapilip yapilmadigi hususunda belirli asamalarda ve araliklarla
ara denetime tabi tutulabilir. Isin niteligine gére ihtiya¢ olusmasi halinde ara denetim uygulanur.

(3) Isin niteligi ve ihtiyacin acil temin edilmesi gibi gerekgeler ile pargali teslimat yapilmasi
durumunda kismi kabul yapilabilir.

Madde 3-Muayene ve Kabul islemleri

3.1. Muayene ve kabul komisyonlarinin kurulmasi

(1) Ihale yetkilisi tarafindan idare ¢alisanlarindan birinin bagkanliginda, ihale konusu igin uzmani
olmak sartiyla en az iki kisinin katilmasiyla {i¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile olusan
muayene ve kabul komisyonlar1 kurulur.

(2) Ancak, idarede yeterli sayida veya isin 6zelligine uygun nitelikte uzman caligsan bulunmamasi
durumunda, diger kamu kurum ve kuruluslart ile {iniversitelerden uzman personel
gorevlendirilebilir.

3) Isin niteligine gore ihtiyag olusmasi halinde ara denetim uygulanir. Ara denetimin gerekli
goriildiigli durumlarda ara denetimi gerceklestiren personel muayene kabul komisyonlarinda
gorevlendirilebilir. Ancak, muayene ve kabul komisyonlarinda gorevlendirilen personelin
tamami ara denetimi gerceklestiren personelden olusturulamaz. Idare igin niteligine gore gerekli
gortirse bu denetimi yapabilir.

(4) Ozellikleri dolayisiyla kisa siirede nitelikleri degisebilen veya gilinliik teslime konu olan
mallarin muayene ve kabul islemlerinin etkin bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in Idare, muayene ve
kabul komisyonunu 6ncelikle bu mali kullanacak birimlerde ¢alisanlarla kurabilir.

3.2. Komisyonun gorev ve sorumluluklari
(1) Komisyonun gorev ve sorumluluklar asagida belirtilmistir:

a)Komisyon Yiiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan igin ihale dokiimani
ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir parcasi olan teknik sartnamede belirtilen sartlara uygun

olup olmadigini inceler.
byKomisyon iiyeleri alim konusu {riinler teslim alinirken her muayenede hazir bulunmak zorundadir.
¢)Kisa siirede bozulabilen maddelerin muayenesine 6ncelik verir.

¢)Komisyon, ihale dokiimani ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir pargasi olan teknik sartnamede
belirlenen sekilde kabul islemlerinde esas alinacak islemleri ytiriitiir.

Madde 4-Muayene Esas ve Usulleri

4.1. Imalat veya iiretim siirecinde ara denetim .

(1) Isin niteligine gore ihtiyag olugmasi halinde ara denetim uygulanir. Isin niteligi geregi, imalat
veya liretim siireci gerektiren alimlar igin geri doniisii olmayan hatalarin ortaya c¢ikmasini
Onlemek, teslim siiresinde gecikmelere yol agmamak ve hatalarin zamaninda giderilmesini
saglamak amaciyla imalat veya liretim tamamlandiktan sonra kontrol imkéani olmayan hususlarda
malin ihale dokiimaninda belirtilen kalite ve 6zelliklere uygun olarak iiretilip tiretilmediginin
tespiti i¢in ilgili idare tarafindan imalat veya iiretim siirecinde belirli asamalarda ve araliklarla
denetleme yapilabilir. Ancak son muayenede kontrol imkani1 bulunan hususlar i¢in imalat veya
tiretim stirecinde ara denetim yapilmayabilir.

(2) Malin niteliginin imalat veya iiretim asamasinda denetim veya muayene gerektirmesi halinde bu
mallar idarenin gorevlendirdigi ve biitiin masraflar idarece karsilanacak igin uzmani kisi ya da
kisiler vasitas ile iiretimin yapildig1 yerde incelenebilir. Ihale dokiimaninda yer almasi kosulu ile
denetim icin gorevlendirilenler iiretici firmalara 6nceden haber vermeksizin iiretim sirasinda
kontrol yapabilir.

3) Uretim sirasinda tespit edilen olumlu veya olumsuz hususlar rapor halinde diizenlenir ve denetim
gorevlisi ile ilgili firma yetkilisi tarafindan imzalanir. Firma yetkilisinin imzadan imtina etmesi
halinde bu husus raporda belirtilir.

(4) Incelemede iiretim sekli ve kalitesinin, mallarin ihale dokiimaninda yer alan hiikiimlere aykirt
olarak imali sonucunu doguracaginin tespit edilmesi halinde, bu durum bir raporla tespit edilerek



yiikleniciye bildirilir. Uretim seklinin idarenin uyarilarina ragmen degistirilmemesi ve kalitenin
arttirilmamasi halinde idare, malin teslim asamasinda test ve muayeneye dahi tabi tutmaksizin
reddetme hakkina sahiptir.

(5) Bu sekilde yapilan ara denetimler muayene ve kabul komisyonlarinin yetki ve sorumlulugunu
kaldirmaz. Bu denetimler sonucu olusturulan raporlar muayene ve kabul asamasinda
degerlendirilmek iizere idareye sunulur.

(6) Yiklenici, idare tarafindan yapilan ara denetimler ve denetim sonucunda hazirlanan raporlar: 6ne
siirerek ihale dokiimanlarinda belirtilen teknik ve idari sorumluluklardan kurtulamaz.

(7) Denetimin idarenin personeli tarafindan yapilmasi esastir. Ancak isin 6zelliginin gerektirdigi
durumlarda idareler bu konuda hizmet satin alabilirler.

42. Muayene edilecek yer ve alinacak tedbirler .
(1) Muayeneye tabi tutulacak mal veya numune, Idareye teslim edildikten sonra Idarenin mevcut

mallar1 ile karigmamasi amaciyla ve malin niteligi ve evsafi degismeyecek sekilde, muayene
sonucu alinincaya kadar gerekli tedbirler Idarece alimir.

4.3. Yurt disindan tedarik edilen malin muayene ve kabul islemleri
(1) Yurt disindan tedarik edilecek malzemenin muayene ve kabul islemlerinde malin teslim sekline

bagli olarak bu Yonerge hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla idarece farkli esas ve usuller de

belirlenebilir. Bu sekilde diizenleme yapilmasi durumunda yapilan diizenlemeler ihale

dokiimaninin eki olarak verilir.

(2) Yurt disinda yapilacak muayene ve kabul islemlerinde Idarece Yiikleniciden komisyon iiyelerinin
harcirahlar1 da dahil olmak iizere herhangi bir masraf talebinde bulunulamaz.

3) Idarece yurt disinda komisyon gorevlendirilmesinin miimkiin bulunmadigi veya komisyon
gorevlendirilmesinin ekonomik olmadigi ya da teknik anlamda beklenen sonucun alinamayacagi
durumlarda Idaremizce, alim islemlerini geciktirmemek kaydiyla, muayene ve kabul islemlerine
esas olmak {izere ilgili alanda faaliyet gdsteren bagimsiz denetim kuruluglarindan hizmet satin
alabilir. Ancak denetim kuruluglarinca kabule esas olmak iizere hazirlanan raporlar nihai
olmay1p, Idaremizce kurulan muayene ve kabul komisyonlarinin onayz ile kesinlesir.

4.4. Muayene islemleri

(1) Bir malin veya yapilan isin komisyon tarafindan muayenesine baslanabilmesi i¢in asagidaki
islemlerin tamamlanmas1 gerekmektedir.

a) Yiiklenicinin mali ihale dokiimanina ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir parcasi olan teknik
sartnameye uygun sekilde teslim etmesinden itibaren en gec¢ 2(iki) is giinii i¢inde Idarenin
Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan muayene ve kabul islemlerine baslanir ve en geg
10(on) is giinli icinde Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan muayene ve kabul tutanagi

imza altina alinarak Idarenin Mali ve Idari Isler Daire Baskanligina iletilmesi zorunludur.

4.5.Malin muayeneye hazirlanmasinda Yiiklenicinin gorevleri
(1) Yiiklenici tarafindan, muayene edilecek malin; .
a) Tamaminin incelenmesini kolaylastiracak bir diizende paketlenmis sekilde Idareye teslim
edilmesi,

b) Numune alimi gerekiyorsa, numune alimu ile ilgili her tiirlii aparat malzeme ve ekipmanin hazir
edilmesi,
¢) Usuliine uygun ve kolay muayene yapilabilmesi i¢in muayene baslamadan oOnce belirli
boliimlere ayrilmasi, saglanmalidir.
4.6. Muayenede aranacak hususlar
1) Muayenede aranacak hususlar; ihale dokiimaninda ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir parcasi olan
teknik sartnamede yazil sartlardir. Numune almmak suretiyle kabule konu mallar i¢in malin
niteligine gore yeter say1 ve evsafta numune alinmasi ve muhafazasi Idarenin sorumlulugundadir.
(2) Muayeneye sunulan malin dnce biitiinii incelenir. Gerek goriiliir ise yeter sayida numunesi sakl
tutulur. Numune alinmas: halinde iriinler miihiirli durumda, 6zelliklerinin bozulmasina firsat
vermeden Muayene Kabul Komisyonu tarafindan incelemesi tamamlanincaya dek alikonulur.
4.7. Tekrar inceleme
(1) Numunenin ilk incelenmesinde bulunan sonuglar {izerinde, uygunlugu hakkinda yeterli kanaat
edinilemez ise, Muayene ve Kabul Komisyonunun inisiyatifi ile numuneler iizerinden bir
muayene daha yapilabilir. Her iki muayene de ayni sonucu verdigi takdirde nihai karar verilir. Bu
iki muayene degisik sonuglar vermis ise, o numune iizerinde li¢iincii bir muayene daha yapilarak
bu iic muayenenin sonuglarina gore karar verilir.



4.8. Muayenede izlenecek yontem

(1) Olumlu rapor: Muayenelerde once fiziksel nitelikler kontrol edilir. Muayene sonucu {iriin
niteliklerinin tamam ihale dokiimani ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir pargasi olan teknik
sartnamede belirtilen hiikiimlere uygun ise muayene sonucu Muayene ve Kabul Komisyonu
tarafindan kabul tutanagi diizenlenir. Diizenlenen ve imza edilen Muayene ve Kabul tutanag
Mali ve idari Isler Daire Baskanligina iletilir.

(2) Ret raporu: Yapilan muayene sonucu lriin niteliklerinin tamami ihale dokiimani ve ihale
dokiimaninin ayrilmaz bir pargasi olan teknik sartnamede belirtilen hiikiimlere uygun ¢ikmaz
ise muayene yarida birakilmaz, muayene islemi tamamlanir. Uriinlerin uygunsuz bulunmasi
halinde Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan ret tutanagi diizenlenir, ret tutanagina
istinaden iade veya yeni {iriin ile degisim islemi baslatilir.

4.9. Laboratuvar muayeneleri

(1) Alimin niteliginin laboratuvar muayenesi gerektirmesi halinde laboratuvar muayeneleri

yapilarak sonug¢ hakkinda rapor diizenlenir.

(2) Laboratuvar muayeneleri, varsa idarenin kendi laboratuvarlarinda, yoksa diger kamu

kuruluslarina ait laboratuvarlarda, bu da miimkiin olmaz ise 6zel laboratuvarlarda yapilir.

4.10. Hakem laboratuvar muayenesi

(1) Laboratuvar muayenesi sonucunda reddedilen mal veya yapilan is yiiklenicinin itirazi halinde

veya muayenenin idarenin kendi laboratuvari disinda her hangi bir laboratuvarda yapilmasi

durumunda ise sartnameye uygunluk raporu diizenlenen mallar i¢in idarenin gerekli gormesi
halinde yeniden muayenesi yapilmak iizere, varsa o maldan daha 6nce alinip idarede saklanmakta
olan numuneler lizerinden ihale dokiimaninda belirtilen hakem laboratuvarda incelettirilebilir.

Hakem laboratuvarin verecegi rapor kesindir.

(2) Itiraz muayenesi yalniz ilk muayeneden olumsuz gikan ve itiraz edilen noktalar iizerinde ve

ilk komisyonca tutulan numune, numune yoksa mal iizerinden yapilir.

411. Isin siiresi icinde muayene haklar

(1) Idare tarafindan malin son teslim tarihinden 6nce teslim edilmesinin uygun goriilmesi halinde,
son teslim tarihinden once teslim edilen malin s6zlesme ve eklerine uygun olmadiginin tespit
edilmesi durumunda, yiiklenici s6zlesmede Ongoriilen teslim siiresi i¢inde malim alip yenisi
getirmekte veya itiraz muayenesi istemekte serbesttir.

(2) Idare, teslim edilen malin sézlesme ve eklerine uygun olmadigi durumlarda Yiiklenici ile
mutabik kalmas1 halinde en fazla iki kez karsilikli mutabik kaldiklar siire i¢erisinde sézlesme
ve eklerine uygun mal teslim edebilme hakki tanmiyabilir. Mutabakatlar yazili yapilmak
zorundadir.

(3) Uygun ¢ikmayan mallar yerine yeniden getirilen mallarin muayene sonucunun da olumsuz
¢tkmasi durumunda yiiklenici idarenin deposundaki malin tamamint en ge¢ 5 is giinil
igerisinde geri almak zorundadir. Yiiklenici siiresinde geri almadigi mallara iligkin olarak
idareden herhangi bir hak talebinde bulunamaz.

4.12. Muayene tutanaginin diizenlenmesi

(1) Muayene tutanagi, tiriinlerin ihale dokiimaninda ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir pargasi
olan teknik sartnamede yazil niteliklere uygunlugu komisyon tarafindan kontrol edilerek tiim
komisyon iiyelerince imza altina alinir. Sonu¢ “niteliklerine uygundur” veya “niteliklerine
uygun degildir” seklinde kesin olarak belirtilir ve komisyon iiyeleri tarafindan imza edilir.

4.13. Kararin verilisi

(1) Muayene ve kabul komisyonlar eksiksiz toplanir ve kararlarin1 ¢ogunlukla alir. Karara
karst olanlar, kars1 olma gerekgelerini tutanagin altina yazarak imza etmek zorundadir.
Kararlarda ¢ekimser kalinamaz.

Madde 5-Kabul Islemleri

5.1. Kabul

(1) S6zlesme konusu mallarin denetim, muayene ve testleri tamamlandiginda, komisyonun olumlu
olarak imza altina aldig: tutanak Mali ve Idari isler Daire Baskanliginca teslim alinarak, 6demeye
iligkin belgenin diizenlenmesinde esas alinir ve alima konu isin faturasi ile birlikte deme islem
dosyasinin ekine konur.



5.2. Sozlesme ve eklerine uymayan isler
(1) Yiiklenici tarafindan mala ait teknik dokiimandan farkli olarak Onerilen mal veya isler, ancak
ihale dokiimani1 ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir parcast olan teknik sartnamede belirtilen
asgari Ozelliklere haiz ve mevcudundan daha iyi 6zelliklere sahip oldugu muayene ve kabul
komisyonu tarafindan onaylanmasi halinde kabul edilebilir. Ancak bu takdirde Yiiklenici ilave

bedel isteyemez.

Madde 6 — Diger Hiikiimler
Kismi kabul yapilmasi

(1) Isin niteliginin uygun olmasi halinde taahhiit konusu malin tamamlanms boliimleri igin
kismi kabul yapilabilir. Kismi kabul yapilan boliimler i¢in bu Yonerge esaslari aynen
uygulanir.

V) HIZMET / DANISMANLIK ALIMLARI iCIN MUAYENE VE KABUL ISLEMLERI
KOSULLARI

Madde 1- Amac ve kapsam

(1) Yonerge kapsaminda ihaleler sonucunda teslim edilen hizmet/danismanlik islerinin muayene
ve kabul islemleri igin, ihale yetkilisi tarafindan kurulacak olan muayene ve kabul
komisyonlarinin kurulus ve galigma esaslari ile muayene ve kabul islemlerinde uygulanacak
esas ve usulleri asagida yer almaktadir.

Madde 2- ilkeler
(1) Taahhiit konusu hizmet yerine getirilmedik¢e muayene ve kabul islemleri yapilamaz.
Madde 3-Kontrol Teskilat1 ve Muayene ve Kabul Komisyonlarinin Kurulusu ve Gorevleri
3.1. Kontrol Teskilati Kurulmasi
(1) Temizlik, yemek, tasima, periyodik bakim ve destek hizmetleri gibi ayn1 hizmetin haftalik,
aylik gibi belli periyotlarla tekrarlanmasi suretiyle ifa edilen siirekli nitelikli islerde ihale yetkilisi
tarafindan igin ihale dokiimani ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir pargasi olan teknik sartnamede
taniml niteliklerde yapilip yapilmadiginin periyodik olarak kayit altina alinmasi i¢in igin uzmani
bir kisiden olusan kontrol teskilatini kurar.
3.2. Kontrol Teskilatinin Gorevleri
(1) Temizlik, yemek, tasima, periyodik bakim ve destek hizmetleri gibi ayn1 hizmetin aylik olarak
belli periyotlarla tekrarlanmasi suretiyle ifa edilen siirekli nitelikli islerde kontrol teskilati igin
ihale dokiimani ve ihale dokiimaninin ayrilmaz bir pargasi olan teknik sartnamede taniml
niteliklerde yiiriitiildiiglinii hizmetin alindig1 siirece periyodik olarak kontrol eder ve kayit altina
alir, islem onayi i¢in Kabul Tutanagin diizenler.
(2) S6zlesme konusu hizmetin aylik gelen faturalarina istinaden kontrol teskilati tarafindan aylik
olarak periyodik yapilan denetim, muayene ve kontrolii tamamlanir. Kontrol teskilatinin gerekli
denetimleri yaparak imza altina aldig1 “Kontrol Tegkilati Tutanag1” is yapildig siire boyunca her
ay diizenlenmek zorundadir. Mali ve Idari Isler Daire Baskanliginca teslim almarak, 6demeye
iliskin belgenin diizenlenmesinde esas alinir ve alima konu isin faturasi ile birlikte 6deme islem
dosyasinin ekine konur.

3.3. Muayene ve kabul komisyonlarinin kurulusu

(1) Ihale yetkilisi tarafindan iiniversite gorevlilerinden birinin baskanhiginda, ihale konusu isin
uzmani olmak sartiyla en az iki kisinin katilmasiyla li¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile
muayene ve kabul komisyonlar1 kurulur.

(2) Ancak, tniversitede yeterli sayida veya isin Ozelligine uygun nitelikte uzman personel
bulunmamasi1 durumunda, diger kamu kurum ve kuruluglan ile {iniversitelerden uzman
personel gorevlendirilebilir.

3) Isin denetiminde bulunan kontrol teskilati iiyeleri, muayene ve kabul komisyonlarinda iiye
olarak gorev alamaz. Ancak, kontrol teskilat1 iiyelerinin muayene ve kabul komisyonu ile
birlikte igyerinde, isyeri dngoriilmeyen islerde ise sozlesmesinde isin kabulii i¢in belirlenen
yerde hazir bulunmasi zorunludur.



3.4. Muayene ve kabul komisyonlarinin gorevleri

(1) Muayene ve kabul komisyonu, hizmetin s6zlesmede belirtilen sézlesme siiresi sonunda
tamamlanmasini miiteakip Idarece belirlenen siire olan 10 (on) giinii ge¢cmemek iizere
igyerinde, isyeri Ongoriilmeyen islerde ise sozlesmesinde isin kabulii i¢in belirlenen yere
giderek yiiklenici tarafindan gergeklestirilen isleri inceler, muayene eder ve isin niteliginin
ihtiyag gostermesi halinde gerekli gordiigii kisimlarin incelemesini ve gerekli goriirse isletme
ve calisma deneylerini yapar. Kabule engel bir durum bulunmadig: takdirde, isin kabuliinii
yaparak Muayene ve Kabul Tutanag: diizenler. Yukarida belirlenen siire, isin niteligi nedeni
ile gerekmesi halinde Idarenin yetkilileri tarafindan uzatilabilir.

(2) Muayene ve kabul komisyonlar1 temizlik, yemek, tasima vb. aym1 hizmetin belli periyotlarla
tekrarlanmasi suretiyle ifa edilen siirekli nitelikli iglerde kontrol teskilatinin, isin yiiriitiilmesi
sirasinda tuttugu kayitlar da esas alinarak inceleme ve kabul islemlerini gerceklestirir.
Periyodik alinan (aylik/haftalik vb.) hizmetlerde s6zlesme bitiminde diizenlenen muayene ve
kabul tutanagi ile sozlesme siiresi boyunca aliman hizmetin ihale dokiimaninda ve ihale
dokiimaninin ayrilmaz bir parcast olan teknik sartnamede yazili niteliklere uygunlugu,
Kontrol Teskilat1 tarafindan hizmet alindig1 siirece diizenlenen tutanaklar da esas alinarak
komisyon tarafindan kontrol edilir. Kabul tutanaginda sonug¢ “niteliklerine uygundur” veya
“niteliklerine uygun degildir” seklinde kesin olarak belirtilir ve tiim komisyon iiyeleri
tarafindan imza edilir.

(3) Muayene ve kabul komisyonlar1 tek seferlik hizmetlerde sézlesme bitiminde diizenlenen
muayene ve kabul tutanagi ile s6zlesme siiresi boyunca alinan hizmetin ihale dokiimaninda ve
ihale dokiimaninin ayrilmaz bir parcasi olan teknik sartnamede yazili niteliklere uygunlugunu
kontrol eder. Kabul tutanaginda sonuc “niteliklerine uygundur” veya ‘“niteliklerine uygun
degildir” seklinde kesin olarak belirtilir ve tiim komisyon iiyeleri tarafindan imza edilir.

(4) Muayene ve kabul komisyonlar1 eksiksiz toplanir ve kararlarin1 ¢gogunlukla alir. Karara karsi
olanlar, kars1 olma gerekgelerini tutanagin altina yazarak imza etmek zorundadir. Kararlarda
¢ekimser kalinamaz.

Madde 4-Komisyon Kararina Gore Kabul islemleri
4.1. Kabul
(1) Sozlesme konusu hizmetin sézlesme bitiminde denetim, muayene ve kontrolii

tamamlandiginda, komisyon Muayene ve Kabul Tutanag: diizenler. Komisyon tarafindan olumlu
olarak imza altina alinan tutanak Mali ve Idari isler Daire Baskanhiginca teslim almnarak,
O0demeye iligkin belgenin diizenlenmesinde esas alinir ve alima konu isin faturasi ile birlikte
O0deme islem dosyasinin ekine konur.

4.1.1. Kabulde goriilecek kusur ve noksanlar
(1) Kabul sirasinda tespit edilen kusur ve noksanliklarin kabul yapilmasina engel olmayacak

nitelikte bulunmas1 halinde kabul tutanag: diizenlenir. Ancak kusur ve noksanliklar var ise
tutanakta agikga gdsterilir ve tamamlanmalari i¢in verilen siire tutanakta belirtilir.

(2) Kabul sirasinda tespit edilen kusur ve noksanliklar kabule engel olacak nitelikte bulundugu
takdirde; kabulii engelleyen kusur ve eksiklikler bir tutanakla tespit edilir ve kabul islemi
yapilmaksizin kusur ve eksikliklerin giderilmesi igin bir siire belirlenerek durum Idareye ve
Yiikleniciye bildirilir. Kabul muayenesi noksan ve kusurlarin giderilmesinden sonraya
birakilir.

(3) Muayene ve kabul komisyonunca tespit olunan siirede kusur ve noksanliklar yiiklenici
tarafindan tamamlanmadig1 durumda, bu siirenin bitiminden sonra eksikliklerin giderilmesine
kadar gegecek her giin igin, eksikliklerin durumuna gore sozlesmesinde belirtilen ceza
uygulanir ve kabul tarihi eksikliklerin giderilmesi tarihine kadar ertelenir. Ancak bu gecikme
sozlesmede belirtilen siireyi gectigi takdirde Idare, bu eksiklikleri iiciincii taraflara yaptirabilir.
Bu eksik hizmetlerin bedeli, yiiklenicinin varsa alacaklarindan veya teminatindan kesilebilir.

Madde 5-Diger Hiikiimler

5.1. Kismi kabul yapilmasi
(1) Isin niteliginin uygun olmas1 halinde taahhiit konusu igin tamamlanmis boliimleri i¢in kismi

kabul yapilabilir. Kismi kabul yapilan bdliimler i¢in bu Yonerge esaslar1 aynen uygulanir.



5.2. isin siiresinden once bitirilmesi

(1) Isin siiresinden once bitirilmesi durumunda, yiiklenicinin bagvurusu {izerine, idarenin uygun
gormesi ve ek maliyet getirmemesi halinde, isin sdzlesmesindeki bitim tarihini beklemeksizin bu
Yonerge hiikiimlerine uygun olarak isin kabuliinii yapabilir.

5.3. Sorumluluk

(1) Muayene ve kabul komisyonu baskan ve iiyeleri, kontrol teskilat: tiyeleri gérevlerini itina ile
takip etmelidir. Muayene ve kabul komisyonu baskan ve iiyeleri, kontrol teskilati {iyeleri ile diger
ilgililerin gérevlerini kanuni gereklere uygun, zamaninda veya tarafsizlikla yapmalar1 zorunludur.

vI)YAPIM iSLERI iCIN MUAYENE VE KABUL iSLEMLERI KOSULLARI

Madde 1- Amac ve kapsam _

(1) Yonerge kapsaminda ihaleler sonucunda teslim edilen yapim islerinin muayene ve kabul
islemleri i¢in, ihale yetkilisi tarafindan kurulacak olan muayene ve kabul komisyonlarimin kurulug
ve ¢alisma esaslar1 ile muayene ve kabul islemlerinde uygulanacak esas ve usulleri asagida yer
almaktadir.

Madde 2 — Muayene ve kabul komisyonlarinin kurulusu

(1) Gegici ve kesin kabul komisyonu, ihale yetkilisi tarafindan, biri baskan olmak iizere en az

ti¢ kisiden olusturulur. Isin 6nemi ve 6zelligi dikkate alinarak komisyonun iiye sayis1, toplam

say1 tek olmak iizere yeteri kadar arttirilabilir.

(2) Bu komisyonlarda gorevlendirilecek olanlarin tamaminin teknik eleman olmasi zorunludur.
Ancak, idarede yeterli sayida veya isin 6zelligine uygun nitelikte uzman personel bulunmamasi
durumunda, diger kamu kurum ve kuruluslari ile tiniversitelerden uzman personel

gorevlendirilebilir.
Madde 3- Muayene ve kabul komisyonlarinin gorevleri

(1) Gegici Kabul komisyonu, kurulmasindan itibaren en geg¢ on giin ig¢inde isin yapildig1 yere giderek
yiklenici tarafindan gerceklestirilen isleri inceler, muayene eder ve gerekli gordiigii kisimlarin
isletme ve ¢alisma deneylerini yapar. Gegici kabule engel bir durum bulunmadig: takdirde, isin
gecici kabuliinii yapar ve “Gegici Kabul Tutanagini” diizenleyerek Mali ve Idari Isler Daire
Baskanligina iletir. Mali ve Idari isler Daire Baskanliginca teslim alinan tutanak, ddemeye iliskin
belgenin diizenlenmesinde esas alinir ve alima konu isin faturasi ile birlikte 6deme islem
dosyasinin ekine konur.

(2) Kesin kabul komisyonu, kurulmasindan itibaren en ge¢ on giin i¢inde isin yapildig1 yere giderek
yiklenici tarafindan gerceklestirilen isleri inceler, muayene eder ve gerekli gordiigii kisimlarin
isletme ve calisma deneylerini yapar. Kesin kabule engel bir durum bulunmadig: takdirde, isin
kesin kabuliinii yapar ve “Kesin Kabul Tutanagini” diizenleyerek Mali ve Idari Isler Daire
Bagskanligina iletir. Mali ve Idari Isler Daire Baskanliginca teslim alinan tutanak ddeme islem
dosyasina eklenir.

(3) Yukarida belirtilen siireler, gerekmesi halinde ihale yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

Madde 4- Muayene ve kabul komisyonlarinin kararlari

(1) Muayene ve kabul komisyonlar1 eksiksiz olarak gorev yapar ve kararlarim g¢ogunlukla alir.
Kararlarda ¢ekimser kalinamaz. Cogunluk kararina karsi olanlar, karsi olma nedenlerini kararin

altina yazarak imzalamak zorundadir.
Madde 5- Gegici kabul tutanaginin diizenlenmesi

(1) Gegici kabul komisyonu isin yapildigi yerde yiiklenici tarafindan yapilan isleri asagida belirtilen
esaslara gore muayene eder ve inceler:

a) Komisyon, yapmis oldugu inceleme ve muayene sonucunda isi gegici kabule hazir buldugu
takdirde, isin genel durumuna iliskin goriisleri ile uygun gorecegi diger kayit ve sartlar1 belirten
“Gegici Kabul Tutanagim” diizenler. Bu tutanak komisyon {iyeleri ve yiiklenici tarafindan
imzalanir. Kabuliin imzalandig: tarih gegcici kabul tarihi olarak kabul edilir.

Komisyon, kabule engel nitelikte olmamakla birlikte yapilan iste kusur ve noksanliklar tespit
ederse;

b.1) Bu eksiklikleri bir tutanakta belirtir ve goriilen kusur ve noksanliklarin giderilerek
tamamlanmasi i¢in igin dzelligine gore yeterli siireyi belirler. Bu hususa iliskin tanzim edilen
tutanaktan bir niisha yiikleniciye verilir.

b.2) Tespit edilen noksan ve kusurlar tamamlandiginda, yiiklenici tarafindan durum, bir tutanaga
baglanarak Idarenin muayene ve kabul komisyonuna gonderilir.

b)



b.3) S6z konusu noksan ve kusurlar komisyonca belirlenen siire i¢inde tamamlanmasini miiteakip
gecici kabul islemleri yapilarak, Gegici Kabul Tutanagi diizenlenir.

(2) Birim fiyat esasli sdzlesmelerde, isin gegici kabulii yapildiktan sonra, kesin hak edis raporunun
diizenlenmesine esas olacak kesin metraj ve hesaplari tamamlanmasina baglanir. Bunlar biri asil
olmak iizere en az ii¢ suret halinde diizenlenir. Yiklenicinin kesin hak edis raporunun
diizenlenmesinde gegici hak edis raporlarindaki rakamlara itibar edilmez ve kesin metraj ve
hesaplar sonucunda bulunan miktarlar esas alimir. Kesin metraj ve hesaplarinin yapildig: siirece
yiiklenici veya vekili hesaplarin yapildig1 yerde bulunmak zorundadir.

(3) Anahtar teslimi gotiiri bedel sézlesmelerde ise, kesin hak edis raporu diizenlenmesine, isin gegici
kabulii yapildiktan sonra baglanir. S6zlesme ve eklerinde 6ngdriilen hiikiimler ¢ergevesinde kesin
hesap islemleri gergeklestirilir.

(4) Gerek birim fiyat s6zlesmeli islerde gerekse anahtar teslimi gotiiri bedel islerde; yiiklenicinin
kesin hesaplara itirazi varsa aymi inceleme siiresi ig¢inde idareye yazili olarak bildirmek
zorundadir. Boyle yapmadigi takdirde kesin hesapla ilgili biitiin belgeleri kayitsiz kabul etmis
sayilir ve bundan sonra bu hususta yapilacak herhangi bir itiraz dikkate alinmaz.

(5) Her ii¢ durumda da idare teslim aldig1 kesin hesaplari, teslim tarihinden baslamak {izere en ¢ok
12 ay icinde inceleyip onaylar. Aksi halde yiiklenici, varsa itirazlarinda hakli sayilacag: gibi, isin
kesin kabulil yapilmis olmak sart1 ile kesin hak edis raporunun diizenlenmesini de isteyebilir.

(6) Kesin hesaplarin ve kesin kabul tutanaginin idarece onaylanmasindan sonra, bunlara iliskin onay
tarihlerinin sonuncusundan baglamak {izere en ¢ok otuz giin i¢inde, idarece onaylanmis kesin
hesaplara dayali olarak, kesin hak edis raporu diizenlenir.

(7) Hesap kesme isleminde, gergeklestirilen biitiin islerin kesin hak edis raporuna gegirilen
bedelinden is sirasinda gegici hak edis raporlar ile 6denen miktarlar disiiliir.

(8) Komisyon, yapmis oldugu inceleme ve muayene sonucunda isi gecici kabule hazir bulmadigi
takdirde, durumu bir tutanakla tespit eder ve idareye bildirir. Bu durumda gegici kabul

yapilmamis sayilir.
Madde 6- Kesin kabul tutanaginin diizenlenmesi

(1) Kesin kabul komisyonu isin yapildig1 yere giderek ihale dokiimani ve ihale dokiimaninin ayrilmaz
bir pargasi olan teknik sartnameye gore isi inceler, muayene eder ve gerekli gordiigii kisimlarin
isletme ve ¢alisma deneylerini yapar.

(2) Kesin kabul komisyonu, yaptig1 inceleme ve muayene sonunda isi kesin kabule hazir buldugu

takdirde, “Kesin Kabul Tutanagini” diizenler.
Madde 7- Kesin kabulde goriilecek kusur ve noksanlar

(1) Kesin kabul sirasinda tespit edilen kusur ve noksanliklarin kabul yapilmasina engel olmayacak
nitelikte bulunmasi halinde, kesin kabul tutanag: diizenlenir. Ancak, kusur ve noksanliklar var ise
bir tutanaga baglanir ve tamamlanmalari i¢in verilen siirede tutanakta belirtilir. Bu sekilde tanzim
edilen tutanaktan bir niisha yiikleniciye verilir. Kusur ve noksanliklarin tamamlandiginin yiiklenici
tarafindan Idareye bildirilmesinden sonra gerekli incelemeler yapilir ve noksan bulunmaz ise
“Kesin Kabul Tutanag1” diizenlenerek isleme konulur.

Kesin kabul sirasinda tespit edilen kusur ve noksanliklar kesin kabule engel olacak nitelikte
bulundugu takdirde; kabulii engelleyen kusur ve noksanliklar bir tutanakla tespit edilir ve kesin
kabul islemi yapilmaksizin kusur ve noksanlarin giderilmesi i¢in bir siire belirlenerek durum
Yiikleniciye bildirilir. Kusur ve noksanliklarin tamamlandiginin yiiklenici tarafindan Idareye
bildirilmesinden sonra gerekli incelemeler yapilir ve noksan bulunmaz ise “Kesin Kabul Tutanag1”
diizenlenerek Idarenin Mali ve Idari Isler Daire Baskanligina iletilir.

(2) Kesin kabul tutanaginin komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra yiiklenicinin sézlesme
konusu isten dolayr idareye karsi herhangi bir sorumlulugu kalmaz. Ancak sorumlulukla ilgili

hiikiimleri saklidir.
Madde 8- Kismi kabul yapilmas:
(1) Idarenin uygun gérmesi halinde taahhiit konusu isin tamamlanmis ve miistakil kullanima elverisli

boliimleri i¢in, isin biitliniiniin gegici kabuliiniin yapilmis anlamina gelmemek kaydiyla, kismi
gecici kabul yapilabilir. Kismi gecici kabul yapilan boliimler i¢in bu yonerge hiikiimleri aynen
uygulanir.



(2) Yiiklenicinin yazili miiracaat1 ve idarenin de uygun goriisii olmak kaydiyla, kismi gegici kabulii
yapilmig kisimlarin, sozlesmede belirtilen teminat siiresi dikkate alinarak igin biitiiniiniin kesin
kabuliiniin yapilmis anlamina gelmemek sartiyla, kismi kesin kabul yapilabilir. Kismi kesin kabul
yapilan boliimler i¢in bu Yonerge hiikiimleri aynen uygulanir.

Madde 9 -isin siiresinden énce bitirilmesi

(1) Isin siiresinden ©6nce bitirilmesi halinde, yiiklenicinin basvurusu iizerine idare, isin
sozlesmesindeki bitim tarihini beklemeksizin bu Yonerge hiikiimlerine gore isin kabuliinii
yapabilir.

Madde 10- Sorumluluk

(1) Muayene ve kabul komisyonu bagkan ve iiyeleri, kontrol teskilat1 {iyeleri gorevlerini itina ile

takip etmelidir. Muayene ve kabul komisyonu baskan ve iiyeleri, kontrol teskilati iiyeleri ile diger
ilgililerin gérevlerini kanuni gereklere uygun, zamaninda veya tarafsizlikla yapmalari1 zorunludur.

vii) DOGRUDAN TEMIN USULU iLE YAPILAN ALIMLAR iCiN MUAYENE VE

KABUL iSLEMLERI KOSULLARI
Madde 1- Kabul Islemi

Dogrudan temin usulii ile yapilan alimlarda, kabul islemleri Thale Yetkilisi tarafindan
gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilir. Taahhit edilen is ihale yetkilisi tarafindan gérevlendirilen
idare calisani tarafindan ilgili isin niteligine gore ihtiya¢ duyulan sayim, muayene ve kontroller
tamamlandiktan sonra, idarenin kullanmakta oldugu SAP Orion sistemi {izerinden Mal Girisi (Migo)
ekran1 kullanilarak SAP Orion sistem kaydi yapilir, muayene ve kabul iglemleri tamamlanir.

Isin niteliginin uygun olmas1 halinde taahhiit konusu isin tamamlanmis béliimleri igin, SAP Orion

sistemi lizerinde kismi kabul yapilabilir, kismi kayit atilabilir.

Madde 2- Sorumluluk

Ihale komisyonunca gdrevlendirilen kisi veya kisiler gorevlerini itina ile takip etmeleri ve
gorevlerini kanuni gereklere uygun, zamaninda veya tarafsizlikla yapmalar1 zorunludur.

Is bu ydnerge, Universite Senatosu’nun kabuliinden, Miitevelli Heyetin onay tarihinden itibaren
ylriirliige girer.
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