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Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg
Madde 1 — Bu Yénergenin amaci, Istanbul Kiiltiir Universitesi’nin tiim akademik ve idari birimleri tarafindan
kurum i¢inde veya kurum disinda bagimsiz olarak ya da diger kurum ve kuruluslarla isbirligi yapilarak diizenlenen bilimsel,
kiiltiirel, sanatsal ve teknik etkinliklerin Universitenin vizyonuna, misyonuna, hedeflerine ve degerlerine uygun olarak
diizenlenmesini ve etkin olarak yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2 — a) Istanbul Kiiltiir Universitesi’nin etkinlikleri gerceklestirecek olan tiim akademik

birimlerini, idari birimlerini, arastirma ve uygulama merkezlerini, 6grenci kuliiplerinin diizenledigi veya ortak olarak
katki yaptig1 kongre, bilgi soleni, seminer, hizmet i¢i egitim, panel, konferans, gezi vb. biitiin faaliyetleri kapsar.

b) Istanbul Kiiltiir Universitesi’nin tiim akademik ve idari birimleri tarafindan kurum iginde veya kurum disinda
bagimsiz olarak ya da diger kurum ve kuruluslarla isbirligi yapilarak diizenlenen etkinliklerin diizenlenme bigimi, ilgili
birimin gorev, yetki ve sorumluluklart ile etkinligin yiiriitiilmesine iliskin esaslar1 diizenler.

Dayanak

Madde 3 —2547 sayili Yiiksek Ogrenim Kanunun 14. ve 47. maddeleri ile 3 Subat 1984 tarih ve 18301 say1l1 Resmi
Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saghk, Kiiltir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi” nin 16. ve 17. maddelerine dayanilarak hazirlanmigtr.

Tanimlar

Madde 4 - Bu Yonergede gegen;

1) Akademik Birim: Universitenin Fakiiltelerini, Enstitiilerini, Meslek Yiiksek Okullarini, Arastirma ve Uygulama
Merkezlerini, Rektorliige Bagli Boliimlerini ve Birimlerini,

2) Etkinlik Diizenleme Komisyonu: Akademik/idari birimlerde planlanan etkinliklerin yapilip yapilmamasindan,
hazirlik siirecinden, uygulanmasindan ve etkinligin sona ermesine kadar sorumlu olan kurulu,

3) Birim Ust Yéneticisi: Dekan, enstitii/konservatuar/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu miidiirii, genel sekreter,
arastirma ve uygulama merkez midiiri, rektorliige bagl bolim baskani, doner sermaye miidiirii vb. akademik ve
idari birimlerinin iist ydneticisini,

4) Destekleyen Kurulus/Etkinlik Sponsoru: Etkinligin yapilmasinda maddi, ayni ve personel destegi verecek resmi
veya 6zel kurum ve kuruluslari,

5) Etkinlik: Bu yonerge kapsaminda ilgili birimler tarafindan diizenlenen tanimlanan etkinlikleri,

6) Etkinlik Talep Formu: Basili halde/IKU Otomasyon Sistemleri i{izerinde bulunan ve planlanan herhangi bir
etkinlik i¢in doldurulmasi zorunlu formu,

7) Genel Sekreterlik: istanbul Kiiltiir Universitesi Genel Sekreterligini,

8) Gezi: Schir igi/sehir disi, yurt i¢i/yurt disina diizenlenen 6grenci katiliminin oldugu her tiirlii bilimsel, kiiltiirel,

sanatsal ve teknik gezileri,

9) Gorsel Kimlik Rehberi: 16/02/2017 tarih ve 2016-2017/13 sayil1 Universite Senato Toplantisinda kabul edilen
Istanbul Kiiltiir Universitesi Gorsel Kimlik Rehberini,

10) GSUAM: Istanbul Kiiltiir Universitesi Giizel Sanatlar Uygulama ve Arastirma Merkezini,

11) idari Birim Etkinlik Diizenleme Komisyonu: Genel Sekreterlik ve bagl birimleri ile idari faaliyet alanlarina
giren egitim, seminer, konferans vb. etkinlikleri diizenleyen komisyonu,

12) idari Personel: Istanbul Kiiltiir Universitesi’nde tam zamanl gorevli idari personeli,

13) IDHDB: Genel Sekreterlige bagl Idari ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligini,

14) KiDB: Istanbul Kiiltiir Universitesi Kurumsal fletisim Daire Baskanhgin,



15) Ogrenci: Istanbul Kiiltiir Universitesi onlisans, lisans ve lisansiistii programlarina kayith grenciyi,

16) Ogretim Elemani: Istanbul Kiiltiir Universitesinde gorevli 6gretim elemanin,

17) Ogrenci Kuliibii: OYKMDB’ye bagl Ogrenci Kuliiplerini,

18) OYKMDB: istanbul Kiiltiir Universitesi Ogrenci Yasam, Kariyer ve Mezun Danisma Birimini,

19) Rektor Yardimeisi: Rektor tarafindan etkinliklerin onay, izleme ve denetlemesi icin gorevlendirilen Rektor
Yardimcisini,

20) Rektor: Istanbul Kiiltiir Universitesi Rektoriinii,

21) Rektorliik Etkinlik Diizenleme Komisyonu: Universitenin genelini ilgilendiren konularla ilgili planlanan
etkinliklerin (akademik acilis, kurulus yildoniimii, bahar senlikleri, mezuniyet téreni vb.) organizasyonunu,
koordinasyonunu ve gergeklestirilmesini saglamak tizere olusturulacak komisyonu,

22) Senato: Istanbul Kiiltiir Universitesi Senatosunu,

23) SKSDB: Istanbul Kiiltiir Universitesi Saglik, Kiiltiir, Spor Daire Baskanligin,

24) UIB:

Istanbul Kiiltiir Universitesi Uluslararast {liskiler Birimini,

25) ULEP: Istanbul Kiiltiir Universitesi Ulusal ve Uluslararas1 Etkinliklere Katilim Destek Programi Basvuru ve
Degerlendirme Ilkelerini,

26) Unidocs: Istanbul Kiiltiir Universitesi Elektronik Belge Y&netim Sistemini,

27) Universite: Istanbul Kiiltiir Universitesi’ni ifade eder.

IKINCI BOLUM
Etkinliklerde Uyulacak Esaslar ve Kurallar

Etkinliklerde Uyulacak Esaslar ve Kurallar
Madde 5 - (1) Yo6nerge kapsamindaki etkinliklerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesinde
uyulacak esaslar ve dikkat edilecek kurallar sunlardir:

1)

2)

3)
4

i.

ii.

iii.

iv.

viii.

ix.

Etkinlikler  yiiriirlikte bulunan mevzuata gore yapilmak zorundadir. Etkinlik  esnasinda
katilimeilarin/konusmacilarin/panelistlerin/sahnede eserini icra eden sanatginin ya da izleyicilerin sdzel, yazili
veya gorsel yorumlari, acgiklamalari, ifadeleri ve tavirlarindan katilimcilar/konugmacilar/panelistler
sorumludur. Mevzuata aykir1 davranislardan Universite sorumlu tutulamaz.
Yapilacak etkinlik, Valilik/Kaymakamlik, {l/flge Emniyet Miidiirliigii veya ilgili herhangi bir kurulustan izin
alinmasini gerektiren bir etkinlik ise, etkinligi diizenleyen birim ilgili kurulustan onay alma iglemlerini
yapmakla yikiimliidiir. Etkinligi diizenleyen birim ilgili kurum/ kuruluslardan onay/izin alma islemlerini
etkinlik dncesinde ve siiresi igerisinde yapilabilmesi i¢in bir kisiyi ~gorevlendirecektir. Tgili
kurum/kuruluglardan alman onay/ izin islemlerine ait kayit ve belgeler ivedilikle Universite Genel
Sekreterligine teslim edilecektir.Bu konudaki yaptirimlardan Universite sorumlu tutulamaz.
Etkinlikler kapsaminda dil, din, 1rk, mezhep, felsefi/siyasi diisiince ve cinsiyete dayali ayrimcilik yapilamaz.
Planlama, Basvuru ve Uygulama:
Etkinliklerin y1l boyunca diizenlenebilmesi i¢in ilgili egitim-6gretim yilinda 1 Eyliil - 31 Agustos donemini
kapsayan Yillik Etkinlik Plani biitgesi ile birlikte hazirlanarak birim iist yoneticisine sunulur. Birim {ist
yoneticisinin uygunluk vermesinden sonra, Yillik Etkinlik Plani resmi yaz1 ile Rektorliige arz edilir.
Universiteden biitce talep edilen etkinliklerde, harcama kalemleri etkinligi talep eden birimin biitgesinden
karsilanmak iizere degerlendirilir. Akademik yilbasinda onaylanmis biitcesi olmayan ve biitce talep eden
etkinlikler yapilamaz. Ancak; Universite yararina yapilmasi zorunlu olan, onayl biit¢esi bulunmayan ve
biitge talep eden etkinlikler rektor uygunu ile yapilabilir.
Yillik Etkinlik Plant dahilinde/haricinde, biitgeli/biitgesiz etkinlik diizenlenebilmesi igin birim st
yoneticisinin uygunluk vermesinden sonra, Etkinlik Talep Formu (Ek 1) Rektorliige arz edilir.
Universite i¢i veya disinda yapilmasi planlanan etkinliklerin uygulanabilirligini, bu etkinliklere katilacak
i¢ ve dis katilimcilarin uygunlugunu, planlanan faaliyetler i¢in fiziksel ve maddi imkanlarin yeterliligini
ve verimliligini, etkinligin Universiteye, 6grenci ve mezunlarina katkismni degerlendirip etkinligin
gerceklestirilip gerceklestirilmemesi ile ilgili nihai karar1 Rektorliik verir.
Planlanan etkinlikler i¢in en az iki (2) hafta 6nce Etkinlik Talep Formu (Ek 1) doldurularak Unidocs
iizerinden elektronik basvuru yapilmalidir. Konferans, kongre, sergi, konser, tiyatro vb. etkinlikler i¢in bu
siire an az alt1 (6) haftadir.
Diizenlenecek etkinligin bir ticret karsilig1 yapilmasi sdz konusu ise bu durum basvuruda yer almalidir.
Etkinlik Talep Formu haricinde herhangi bir yolla (e-posta, telefon, kisa mesaj vb) basvuru kabul edilmez.
Birim(ler) ve ogrenci kuliipleri vb. tarafindan diizenlenen, Universite &grencilerine yonelik veya
Universite digina agik organizasyonlar, soylesiler, konferanslar, yarigmalar, gosteriler, sélen ve senlikler
vb. i¢in ilgili birim etkinliklerini “Etkinlik Diizenleme Komisyonu” olusturarak planlar. Komisyon
planlanan etkinliklerin yapilip yapilmamasindan, hazirlik siirecinden, uygulanmasindan ve etkinligin sona
ermesine kadar olan siirecten sorumludur.
Hafta sonu ya da resmi tatil giinlerinde Universite i¢inde veya Universite disinda dgrenciye yonelik olarak
diizenlenen etkinlikler i¢in ilgili birimlerden akademik ve/veya idari personel gorevlendirilmesi
zorunludur.



xi.

Xii.

xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

Xvii.

Xviil.

Xix.

XX.

Sehir ig¢inde veya sehir disinda, yurt icinde veya yurt disinda Ogrencilere yonelik
bilimsel/kiiltiirel/sanatsal/sportif/teknik gezi ve seyahatler i¢cin akademik/idari personelin resmi olarak
gorevlendirilmesi zorunludur. (Ek 2 Gezi Talep Formu, Ek 2a. Gorevli Personel Beyan Formu; Ek 2b.
Ogrenci Beyan Formu)

Universitenin temsilini gerektiren/ Universiteden destek talep edilen ve dgrencilerin yalniz seyahat
etmelerini gerektiren hallerde, tim yasal belgelerin tamam olmasi ve ilgili yonetim kurullarinda
gorevlendirmelerin yapilmis olmasi sarti aranir. Universite bu seyahatlerde sadece yol ve konaklama
iicretini 0deyecektir.

Yurt ici veya yurt disinda diizenlenen bir etkinlige katilmak istenmesi durumunda, etkinligi diizenleyen
kurum/kurulustan alinacak resmi davet yazisinin Etkinlik Talep Formu (Ek 1) ekinde beyan1 gerekir.
Yerleskelerde etkinlik alanlari, tiim destek hizmetleri, giivenlik, ikram vb. eylemler icin Genel
Sekreterlikten onay alinmadan planlama yapilamaz.

Etkinligin basarili bir sekilde yapilabilmesi i¢in Etkinlik izleme Formu’nun (Ek 7) kullanilmasi
zorunludur.

Etkinlikle ilgili her tiirli basili ve dijital materyal Gorsel Kimlik Rehberi’ne gore hazirlanir
(https://www.iku.edu.tr/upp/0/files/iku_gorsel kimlik rehberi.pdf).

Etkinliklerde gérev alacak dgrencilerin gorevlendirilmesi Istanbul Kiiltiir Universitesi Kismi Zamanl
Ogrenci Calistirma Yonergesine gore yapilir.

Universite Yerleskelerinde diizenlenecek etkinliklerde etkinligi diizenleyen, olasi acil durumlar: énlemek
amaciyla etkinlik oncesi IDHDB ve Idare Miidiirii ile irtibata gecerek gerekli tedbirleri almakla
yiikiimlidiir.

Universite/Fakiilte/Birim ismi ve logosu Rektérliikten onay alinmus etkinlikler haricinde kullanilamaz.
Rektorliikten onay alinmus etkinlerde Universite /Fakiilte / Birim ismi ve logosunun kullanilmasi
zorunludur.

Etkinliklerin afislerinde, duyurularinda ve web sayfalarinda, sosyal medya hesaplarinda kullanilan
gorsellerde ve her tiirlii basil ve dijital dokiimanda IKU logosu [https://www.iku.edu.tr/3/283692/gorsel-
kimlik-rehberi.html], sol iist kosesinde yer almalidir. Etkinlige destek veren resmi bir kurum varsa
(Bakanlik, TUBITAK, KOSGEB, Valilik vb.) logosu sag iist kdseye IKU logosunun karsisina yerlestirilir.
Destekleyen kurulus logolar: afisin altinda yer almalidir. Afislerde etkinligi diizenleyen birimin/ 6grenci
kuliibiiniin ad1 ve varsa logosu, IKU logosunun karsisinda olmamak iizere mutlaka bulunmahdir. Afis
iizerinde herhangi bir siyasi partinin adi, sembolii, kisaltma ve logosu bulunmamalidir.

Etkinlik tamamlandiktan sonra en gec¢ iki hafta icinde Etkinlik Degerlendirme Formu (Ek 6)
doldurularak etkinlik sorumlusu tarafindan Rektorliige arz edilmek iizere ilgili Birim yonetimine teslim
edilir. Tlgili birim raporun birer niishasini Genel Sekreterlige ve KIDB’na bilgilendirme amacl olarak
iletir. IKU’niin genel tanitimina ve tanmnirh@ma katki saglayacak sekilde, etkinligin yaygim etkisini
giiclendirmek iizere KIDB etkinlik sonras1 yapilabilecek her tiirlii duyuru, tamitim, haber vb. ¢alisma icin
raporu degerlendirir.

5) Davetliler, Katihmcilar:

L

ii.

jii.

iv.

vi.

vii.

viii.

Yapilacak etkinliklere kurum iginden/disindan davetli konusmaci, egitici, sanat¢t vb. ¢agrilabilir. Bu
kisilere, etkinlik sorumlusunun yazili 6nerisi, Rektorlilk onay: ile varsa etkinlige ait agilan hesaptan
(etkinlik iicreti, destekleyen kurulus katkisi), yoksa etkinligi diizenleyen birim biitgesinden karsilanmak
iizere “honorarium” ddenebilir.

Davetlilerin ulasim ve konaklama giderleri ile ilgili talepler etkinligi diizenleyen birim tarafindan
Rektorliige arz edilir, uygun goriildiigii takdirde ilgili etkinlik/birim biitcesi kapsaminda séz konusu
giderler karsilanabilir. Davet edilen konuklarin ulasim ve konaklama iicretleri Universite tarafindan
karsilanacak olup, ulasim ve konaklama Universitenin belirledigi vasitalar ve otellerde gerceklestirilir.
Etkinlige katilmasi planlanan davetli (izleyici/konugmaci/panelist/yarismac1/odiil alan vb.) listesinin
olusturulmasi, davet edilmeleri ve misafir edilmeleri etkinlik organizasyonunu yapan birimin
sorumlulugundadir.

Konugun/konuklarin/davetlilerin statiisiine gore davet ve agirlama etkinlik sorumlusu dgrenciler, 6grenci
kuliibli danismani/6gretim elemani, Dekan/Bolim Baskani/Miidiir/Birim Bagkani veya Rektorliik
seviyesinde yapilir.

Rektoriin katilmasi ongoriilen/talep edilen programlarda Rektor daveti, sz konusu etkinligin Rektorlik
tarafindan onaylanmasindan sonra Rektdr Ozel Kalemine iletilebilir.

Rektorliik seviyesinde yapilacak karsilamalar/goriismeler/agirlama talepleri igin etkinlik sorumlusunun
Rektorliik Ozel Kalemi ile énceden iletisime gecerek olur almasi gerekir.

Ogrencilerin mesleki, bilimsel, teknik, kiiltiirel, sosyal gelisimine katki saglayacak ve igerik olarak
ogrenciyi ilgilendiren etkinliklere 6grenci katilimimin saglanmasi, dgrencileri 6zendirici planlama ve
duyurularin yapilmasi etkinligi diizenleyen birimin sorumlulugundadir.

Rektdrligiin ve Miitevelli Heyet Baskanliginin katilacagi etkinliklerde genel protokol ilkelerine uyulmasi
zorunludur.

6) Etkinlik Protokolii/Sozlesmesi imzalanmasi: Etkinlige katilan konusmaci, icraci vb. kisi/kurum/kurulus ile
bir protokol/sézlesme dahilinde organizasyon yapilmasi durumunda, sosyal medya/resmi web sitesi/basin
biilteni gibi duyurularinda katilimeinin etkinligi diizenleyen kurulus olarak Istanbul Kiiltiir Universitesi ismini
ve logosunu kullanmasi zorunludur.


https://www.iku.edu.tr/upp/0/files/iku_gorsel_kimlik_rehberi.pdf
http://www.iku.edu.tr/3/283692/gorsel-

7) Etkinligin duyurulmasz:

i.

ii.

fii.

iv.

Etkinligin, Universitenin hedeflerine ve ilkelerine uygun olarak kurum ici (6grenciler, veliler,
akademik/idari personel, mezunlar) ve kurum dis1 (yurt i¢i ve yurt dist diger yiiksekogretim kurumlari,
ortadgretim kurumlari, 6grenci adaylari, basin-yayin kurumlari, ulusal ve uluslararasi kamuoyu)
taninirhigia katki saglamasi esastir.

Etkinligin tanitimmin yiiriitiilmesi, etkinlikle ilgili haberlerin KIDB ile isbirligi yaparak, IKU web
sayfalarinda, sosyal medya kanallarinda, basilt ve gorsel medyada etkili bicimde duyurulmasi etkinligi
diizenleyen birimin/komisyonun/kisinin sorumlulugundadir.

Etkinlik sorumlusu, etkinligin konusu, katilan kisilerin nitelikleri, alanindaki tanmirligi ve sosyal ag1
dikkate aliarak etkinlik dncesi ve sonrasinda haber iceriklerinin hazirlanarak KiDB’na iletilmesini saglar.
Rektorliikge onaylanmis bir etkinligin duyuru sikligi, igerigi ve formati yapilacak etkinligin niteligine gore
etkinlik sorumlusu kisi/birim ile KIDB tarafindan birlikte yiiriitiiliir.

Etkinligin duyurusunun ve tanitimlarinin bu yonergede tanimlanan kosullara ve kurumsal kimlik rehberine
uygun olarak hazirlanmis olmasi gerekir.

8) Telif haklar::

i.

ii.

iii.

Etkinligi diizenleyen, Fikir ve Sanat Eserlerini Koruma Hakkindaki Kanuna uymakla yiikiimliidiir. Bu
kanun  kapsaminda, ilgili Meslek Birliklerine bildirimde bulunmak {izere, etkinlikte
yayinlanacak/seslendirilecek/sergilenecek eserler listesi Etkinlik Talep Formu (Ek 1) ekinde etkinlikten
en az dort (4) hafta o6nce resmi olarak bildirilir. Bildirimi yapilan eserler listesi GSUAM tarafindan
onaylanmis olmalidir.

Film ve belgesel gosterimleri i¢in filmin yapimcisi/senaristi/yonetmeninin bagli oldugu
ajans/biiytikelcilik vb.den gosterimi ile ilgili alinan izin belgesi etkinlik talep formuna eklenir.

Universite Yerleskelerine ait salon, mekan, bahge vb. hacimlerin iigiincii sahislar/kurumlar/kuruluslarin
kullanim1 i¢in kiralanmasi/iicretsiz kullandirilmast durumunda, etkinlik diizenleyen kisi/kurulus ilgili
birimle protokol/sdzlesme kapsaminda eserlerin telif haklarinin 6denmesinden sorumludur.

9) Katihm/Basary/Tesekkiir Belgesi/Plaketler

i.

ii.

iii.

Katilim/basari/tesekkiir belgeleri ve plaketlerin 1<;er1g1 ilgili birim tarafindan olusturularak KiDB’na
onaylanmis etkinlik formu ekinde gonderilir. KIDB katilim/basari/tesekkiir belgelerini ve plaketleri
hazirlar ve etkinlik sorumlusu tarafindan onaylandiktan sonra basar. Basili belge/plaket etkinligin
diizenlendigi birim baskani/etkinlik diizenleme komisyonu baskani tarafindan imzalanur.

Rektorliik ya da Rektorliige bagl Enstitli, Merkez, Boliim ve Birim tarafindan diizenlenen etkinliklerde
Rektor veya yetkilendirdigi Rektor Yardimcist imzasi bulunur.

Bir kurum ya da dernek isbirligi ile yapilan etkinliklerde kurum/dernek baskaninin imzas1 ve

kurum/dernek logosuna da yer verilir.

10) Destekleyen Kisi/Kurum/Kurulus (Etkinlik Sponsoru):

i

ii.

Di1s Destekleyen Kisi/Kurum/Kurulus katkisi ve sorumluluklar::

i.l. Etkinligin amacimna uygun olarak, destek verecek kisi, firma, kurum, kurulus vb. Rektorliik
Makamindan uygun goriis alindiktan sonra ayni ve nakdi destek verebilir, veya isbirligi saglayabilir.

i.2. Sponsorluk katilim ilkeleri ile sponsorluk hizmeti alinacak olan gahis, firma, sirket, kamu kurumu,
kuruluglar vb. ile imzalanacak olan s6zlesmeler ve protokoller i¢in ilgili birim {ist yoneticisi tarafindan
Rektorliik Makamindan uygun goriis alinir.

i.3. Destekleyici kisi/kurum/kurulus, etkinlik 6ncesinde Etkinlik Destekleme Protokoliinii (Ek 3a Etkinlik
Destekleme Protokolii) imzalamak zorundadir. imzali formlar etkinligi diizenleyen birim tarafindan
Etkinlik Talep Formu ekinde Rektorliige arz edilir.

i.4. Etkinlige katilm igin yapilacak parasal destek, destekleyici kurulus tarafindan MIDB tarafindan
etkinlikle ilgili olarak agilan hesaba yatirilir. Etkinligi diizenleyen birim sorumlusu, etkinlik oncesi,
gerceklesmesi ve sonrasinda gerekli harcama vs. taleplerini SAP-Orion Otomasyon sistemi iizerinden
iletir.

i.5. Destekleyici, gerceklesecek etkinlik kapsaminda, kitap, kitapgik, brosiir, film, slayt, elektronik medya
gibi gorsel/ isitsel gerecler; mesleki ulusal, uluslararasi yaymlar gibi bilgilenme amacl nesneler,
6zendirme malzemeleri dagitabilir. Dagitilacak malzemelerin igerigi ve ¢esidi Etkinlik Destekleme
Protokolii ekinde beyan edilir ( Ek 3b Dagitilacak Malzeme Beyan Formu).

i.6. Destekleyiciler etkinlik sorumlusuna, etkinligi diizenleyen birim yoneticilerine hediye veremez.

i.7. Sponsor kurulus/firma toplanti kapsaminda bir stant agmay1 planliyor ise stantta kullanilacak
materyalin igerigi ve sunumu yiiriirlikteki yasa ve yonetmeliklere ve etik kurallara uygun olmalidir (Ek 4.
Stant A¢ma Talep Formu). Uygun olmayan durumdan etkinlik diizenleyen kisi/komisyon/birim
sorumludur. Stant ¢aligmalarinda izin almadan miizik yaymi yapilmayacaktir. Stant gorevlileri IDHD
Baskanlig1 gorevlilerinin talebi halinde stant izin belgesini ibraz etmekle yiikiimliidiir.

Uzmanlk Dernegi/Meslek Odasu iliskisi
ii.1. Etkinligin bir uzmanlik dernegi/meslek odasi isbirligi ile yapiliyor olmasi durumunda ilgili
dernegin/odanin talep yazisi bagvuruya eklenmelidir (Ek 5a Isbirligi Talep Formu).



ii.2. Tlgili dernek/oda, etkinlik siirecinde toplant: ile ilgili protokole (Ek 5b Isbirligi Protokolii) uygun
davranilacagini beyan etmek zorundadir.

iii. Universitenin Destekleyici Oldugu Etkinlikler:
iii.1. Universite, kurum ici birimlerin diizenledigi etkinliklere veya diger kurumlar/kuruluslar tarafindan
diizenlenen etkinliklere destek verebilir.
iii.2. Universite destekleri sunlardan olusur: Ayni destek, nakdi destek, teknoloji destegi, alt yap1 destegi,
bilimsel, akademik destek, personel destegi, Universitenin yerleskelerine ait salon, mekan, bahce vb.
hacimlerin ti¢lincii sahislarin/ kurumlarin/kuruluslarin kullanimi igin ticretsiz agilmasi.
iii.3. Rektorliige arz edilerek onay1 alinmis etkinlikler i¢in Universite destekleyici kurulus olarak destek
verebilir. Kurum i¢i ve kurum dis1 destek talepleri Etkinlik Talep Formu (Ek 1) doldurulup, ilgili birim
yOneticisi imzasi ile Rektorliige arz edilmelidir.
jii.4. Kurum i¢i ve kurum dis1 etkinlikler icin Universiteden ayni ve nakdi destek talepleri, talebin kapsami
ve diger hususlarin Rektorliik tarafindan uygun bulunmasi halinde Rektorliik onerisi Miitevelli Heyet
Baskan: onayi ile yiiriirlige girer. Diger talepler Rektorlilk onayindan sonra ilgili birimler tarafindan
karsilanir.
iii.5. Universitenin destekleyici kurum olarak katildig1 etkinliklerde, etkinligi diizenleyen i¢ veya dis
birim/kisi/kurulus tiim duyuru, tanitim, davetiye, afis, web, sosyal medya, basili, gérsel basinda yer alan
yayinlarda, ilanlarda ve etkinligin yapildigi ortamda kurumsal IKU logosunu kullanmak
[https://www.iku.edu.tr/3/283692/gorsel-kimlik-rehberi.html], IKU’niin destekleyici kurum oldugunu
(etkinlik sponsorlugunu) belirtmek zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Etkinlik Tiirleri, Kapsami ve Uygulama Esaslari

Kurumsal Etkinlikler
Madde 6 — (1) Kurumsal etkinlikler asagidakileri ifade eder:

1
2)
3)
4)
5)

Universite akademik acilis toreni

Resmi giin ve bayram kutlamalari

Mezuniyet toreni

Fahri doktora téreni

Ogrenci adaylarmna yonelik Universite geneli etkinlikler

(2) Rektorliik Etkinlik Komisyonu:

)

2)

3)

4

Kurumsal etkinliklerin planlamasi ve diizenlenmesi Rektorliik tarafindan yapilir. Rektor veya gorevlendirdigi
bir Rektdr Yardimcist bagkanliginda kurulacak bir komisyonda etkinlik icerik, yer, zaman, biitge vb. bagliklar
altinda planlanir ve yiirtitiiliir.

Genel Sekreter, KID Baskani, IDHD Baskani, GSUAM Miidiirii, OYKMDB Baskam komisyonun dogal
iiyeleridir. Etkinligin niteligine gore Rektorliige bagli ilgili Merkez ve Birim Baskanlari ile Ogrenci Konseyi
Bagskani da komisyonda gorevlendirilebilir.

Bu etkinliklerin Etkinlik Talep Formu (Ek 1), Rektorliik Etkinlik Komisyonu’nda goérevli etkinlik sorumlusu
tarafindan etkinlikten en az alt1 (6) hafta 6nce hazirlanarak Rektorliige arz edilir.

Yillik planlama gerektiren etkinliklerin planlanmasi ve yillik planin Rektorliige arz1 1 Agustos-31 Agustos
tarihleri arasinda yapilir.

Sanatsal Etkinlikler:

Madde 7 - (1) Sanatsal etkinlikler asagidakileri ifade eder:
Universite iginde veya Universite disinda izleyicilere sunulmak amacryla gdsterimi yapilan tiyatro, miizikal, dans
ve bale gibi sahne gdsteri sanatlari, konserler, film gosterimleri, sergilerdir.
(2) Bir etkinlik kapsaminda kismen veya tamamen sanatsal faaliyet yapilabilir. Bu tiir etkinliklerin igeriginin
belirlenmesi, planlanmasi, Fikir ve Sanat Eserlerini Koruma Hakkindaki Kanuna uygun yol izlenmesinin takibi ve
ilgili siireglerin koordinasyonu Giizel Sanatlar Uygulama ve Aragtirma Merkezi Yonetmeligi (21.03.2000 tarih/
23996 sayili RG) kapsaminda GSUAM tarafindan yapilir.

Bilimsel/Kiiltiirel/Mesleki Etkinlikler:
Madde 8 — (1) Bilimsel/ Mesleki/ Kiiltiirel/Sosyal etkinlikler asagidakileri ifade eder:
1) Bilimsel icerikli Fakiilte/Boliim/MY O/Enstitii/Merkez/Birim/Ogrenci Kuliibii etkinlikleri
2) Mesleki icerikli Fakiilte/Boliim/MY O/Enstitii/Merkez/Birim/Ogrenci Kuliibii etkinlikleri
3) Kiiltiirel/Sosyal Fakiilte/B&liim/MY O/Enstitii/Merkez/Birim/Ogrenci Kuliibii etkinlikleri

(2) Etkinlik Komisyonu:

)

Organizasyonlarin planlamast ilgili birim tarafindan yapilir. {lgili birim tarafindan kurulacak bir komisyonda
etkinlik i¢erik, yer, zaman, biitce vb. bagliklar altinda planlanir ve yiiriitiiliir.


http://www.iku.edu.tr/3/283692/gorsel-kimlik-rehberi.html

2) Bu etkinliklerin Etkinlik Talep Formu, Birim Etkinlik Komisyonu’nda gorevli etkinlik sorumlusu tarafindan
etkinlikten en az alti1 (6) hafta 6nce hazirlanarak Rektorliige arz edilir.
3) Yillik planlama gerektiren etkinliklerin planlanmasi ve yillik planin Rektorliige arzi 1 Agustos-31 Agustos
tarihleri arasinda yapilir.
(3) Etkinlik Destekleme Protokolii
Sponsor destegi alinarak gerceklesecek toplantilar icin Madde 5(h) bendinde yer alan esaslar ve kurallar gegerlidir.
Etkinlik Komisyonu destekleyici firma ile etkinlik 6ncesinde Etkinlik Destekleme Protokoliinii (Ek-3) imzalar.

Gezi Etkinlikleri
Madde 9 — (1) Gezi etkinlikleri agsagidakileri ifade eder:

a) Akademik/Bilimsel igerikli dgrenci/akademik personel gezileri

b) Teknik icerikli 6grenci/akademik personel/idari personel inceleme gezileri

¢) Kiiltiirel/Sosyal igerikli 6grenci/akademik personel/idari personel gezileri
(2) Ulusal ve uluslararast konferans, kongre, sergi vb katilimlarda etkinlik Oncesi akademik personel ilgili
teknoloji/proje birimine bagvurulur. Basvurular Birim Komisyonu tarafindan ULEP ilkelerine gore degerlendirilir.
Komisyon kararlari ilgili birim bagkanligina iletilir. flgili birimin iist yonetimi uygun goriilen talepleri Rektorlitk
oluruna arz eder.
(3) ERASMUS+ vb. etkinlikler icin ilgili birim bagkanliginin uygunluk vermesi ile UIB’ne gerekli belgelerle
bagvurulur. UIB Komisyonu tarafindan olumlu goriis verilmis olsa dahi hafta sonu ya da resmi tatil giinlerinde
Universite icinde veya Universite disinda dgrenciye yonelik olarak diizenlenen etkinlikler igin ilgili birimlerden
akademik ve/veya idari personel gorevlendirilmesi zorunludur.
Sehir icinde veya sehir disinda, yurt icinde veya yurt disinda Ogrencilere yonelik bilimsel/ kiiltiirel/
sanatsal/sportif/teknik gezi ve seyahatler i¢in akademik/idari personelin resmi olarak gorevlendirilmesi zorunludur. (Ek
2. Gezi Talep Formu, Ek 2a. Gorevli Personel Beyan Formu; Ek 2b. Ogrenci Beyan Formu, Ek 2c¢. Etkinlik
Yolcu Listesi)
(4) Universitenin temsilini gerektiren/ Universiteden destek talep edilen ve dgrencilerin yalniz seyahat etmelerini
gerektiren hallerde, tiim yasal belgelerin tamam olmasi, ilgili Fakiilte/ Enstiti/ MYO/ Merkez/Birim ydnetim
kurullarinda goérevlendirmelerin yapilmis olmasi ve etkinlikten en az dort (4) hafta 6nce Rektorliige arzi gerekir.
Gorevlendirme Universite Yonetim Kurulu oluru ile yiiriirliige girer. Universite bu tiir seyahatlerde sadece yol ve
konaklama masrafin1 6der. Gorevlendirme talebi ile ilgili resmi yazi ekinde 6grenci/ veli (18 yasindan kiigiikler igin)
tarafindan imzalannmis Ogrenci Beyan Formu (Ek 2b) nun bulunmasi zorunludur.
(5) Yurt ici veya yurt disinda diizenlenen bir etkinlige katilmak istenmesi durumunda, etkinligi diizenleyen
kurum/kurulustan alinacak resmi davet yazisinin Etkinlik Talep Formu (Ek 1) ekinde beyani gerekir.
(6) Ogrenci kuliipleri tarafindan diizenlenen Universite disi etkinliklere katilmak isteyen, ancak ogrenci
kuliibiine/kuliiplerine resmi kaydi olmayan Ogrenciler ders izni, yol ve konaklama masraflarinin karsilanmasi
konularindan yararlanamazlar.

Universite ve Yerleske Dis1 Etkinlikler
Madde 10 - (1) Universite ve yerleske dis1 etkinlikler asagidakileri ifade eder:
1) Yarigmalar
2) Geziler
3) Mezun programlari
4) Diger etkinlikler
(2) Universite ve yerleske dis1 etkinliklerde de bu Yonerge hiikiimleri uygulanir.

Etkinliklere Destek Verecek Birimler

Madde 11 - (1) Etkinliklere destek verecek birimler sunlardir
a) Genel Sekreterlik
b) Kurumsal iletisim Daire Bagkanlig
¢) Malisler Daire Baskanlig1
d) Insan Kaynaklar1 Daire Baskanh
e) Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanlig
f) Giizel Sanatlar Uygulama Arastirma Merkezi
g) Ogrenci Yasam Kariyer Mezun Danigsma Birimi
h) Uluslararasi iliskiler Birimi
i) Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikmii bulunmayan haller
Madde 12 — Bu Yonergede hilkkmii bulunmayan hallerde diger mevzuat hiikiimleri, senato kararlar1 ve ilgili kurul
kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik ve yiiriirliikten kaldirma

Madde 13 -— Bu Yonerge, Senatonun kabuliinden sonra Miitevelli Heyet Baskaninin onay tarihinden itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme )
Madde 14 — Bu Yonergeyi Universite Rektoril ylirtitiir.

Ekler (Ek-2’de)
1) Ek1. Etkinlik Talep Formu (Form 1)

2) Ek2. Gezi Talep Formu (Form 2)

3) Ek2a.Gorevli Personel Beyan Formu (Form 2a)

4) Ek2b. Ogrenci Beyan Formu (Form 2b)

5) Ek2c. Etkinlik Yolcu Listesi ( Form 2¢)

6) Ek3a. Etkinlik Destekleme Protokolii (Form 3a)

7) Ek3b. Dagitilacak Malzeme Beyan Formu (Form 3b)
8) Ek4. Stant Acma Talep Formu (Form 4)

9) Ek5a. isbirligi Talep Formu (Form 5a)

10) Ek 5b. isbirligi Protokolii(Form 5b)

11) Ek 6. Etkinlik Degerlendirme Formu(Form 6)
12) Ek 7. Etkinlik izleme Formu (Form 7)



https://form.iku.edu.tr/Account/Login?ReturnUrl=%2f
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_gezi_talep_formu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_g%C3%B6revli_personel_beyan_formu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_ogrenci_beyan_formu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_etkinlik_yolcu_listesi.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_etkinlik_destekleme_protokol%C3%BC.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_da%C4%9F%C4%B1t%C4%B1lacak%20malzeme%20beyan%20formu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_stant_acma_talep_formu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_isbirligi_talep_formu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_isbirligi_protokolu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_etkinlik_degerlendirme_formu.pdf
https://kulturnoktasi.iku.edu.tr/sites/kulturnoktasi/files/inline-files/iku_etkinlik_izleme_formu_07_09_2018.pdf

